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Daftar Isi

SOP Tanggap Darurat (SOP/SDM/17)

WI Pengecekan APAR (WI/SDM/12)

WI Pengecekan Hydrant Gedung (WI/SDM/13)

WI Pengecekan Hydrant Halaman (WI/SDM/14)

WI Pengecekan Kotak P3K (WI/SDM/15)

WI Penggunaan Eye Wash (WI/SDM/16)

WI Penggunaan Safety Shower (WI/SDM/17)

Safety Campaign: SIMAK (Sekilas Informasi K3)
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I. TUJUAN

Prosedur ini digunakan untuk mengantisipasi kejadian yang tidak diinginkan atau tidak
direncanakan dan mengurangi dampak negatif seperti menyelamatkan jiwa tenaga kerja, aset
perusahaan, dan lingkungan kerja dari kejadian tersebut.

RUANG LINGKUP
Prosedur ini berlaku untuk semua aktivitas penanganan keadaan darurat di lingku
perusahaan, antara lain Kebakaran & Ledakan, Tumpahan B3 & Limbah B3, Hur
Bom dan Gempa Bumi serta Pemulihan Keadaan Darurat.

lll. REFERENSI
Eksternal Peraturan Perundang-undangan yang Berlaku (Termasuk Undang
01 Tahun 1970 , VA .
Peraturan Pemerintah No. 50 Tahun 2012 (6.7) - IASTER |
Permenaker RI No.04 tahun 1987 dan Kepmenaker No.Kep.186/
ISO 45001 (8.2)
Internal : Dokumen Legalitas Perusahaan
Kebijakan Perusahaan (Peraturan Direksi, Keputusan
Operating Procedures, Work Instruction dan lain-lain).
IV. ISTILAH
a. Keadaan Darurat adalah suatu kondisi tidak terduga, tidak direncanakan
penanganan, dimana terjadi kebakaran, ledakan, tumpahan B3 atau limbah B3 d EMPEPbUICOPY
b. Simulasi tanggap darurat bertujuan untuk memberi pemahaman kepada seluruh karyawan agar
dapat melakukan tindakan yang benar ketika terjadi keadaan darurat yang sebenarnya.
c. Pemulihan keadaan darurat adalah proses pengembalian kondisi area kerja atau peralatan kerja
terutama yang berhubungan dengan proses bisnis pasca terjadinya keadaan darurat.
V. CATATAN REVISI
No.| Rev. | Tgl. Efektif Alasan Revisi
- Mengubah ruang lingkup dan istilah
1 01 20/10/2022 |- Menambahkan alur proses keadaan darurat huru-hara, ancaman bom & gempa
bumi serta pemulihan keadaan darurat.
Dibuat Oleh : Diperiksa Oleh :_ " Disetujui Oleh: |
DIR. KEUANGAN,
Jabatan KEPALA DEPARTEMEN Plt. KEPALA DIVISI ADMINISTRAS| & MANAJEMEN

4 RSO

i
: [
Tanda Tangan %&( l d{[”‘«"f / )b

/
Nama Samsi Yosa Putri Hapsari H. Rizka yafﬁtri Siregar

Tanggal 20 Oktober 2022 20 Oktober 2022 | 20 Oktober 2022
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VI. PROSES KEADAAN DARURAT KEBAKARAN & LEDAKAN

AKTIVITAS DOKUMEN/CATATAN KETERANGAN
( Mulai )

I ] T Prosedur tanggap darurat akan diuji coba
= Peiapor I _Daftar Nomor ] secara rutin sesuai dengan program kerja
Terdapat kebakaran di | ! Ielepow Unit K3 dan dibuatkan laporan evaluasinya.

area kerja | |

5 | L

Pelapor Qaftar nomor darurat yang bisa dihub.ungi .
Memadamkan api bila terjadi keadaan darurat berada di masing
dengan APAR yang - masing area kerja.
tersedia

Berhasil?

Tidak
Di setiap area harus memiliki Tim Tanggap
Darurat yang telah disahkan di masing-
masing wilayah kerja. Dan Tim Tanggap
Darurat harus diberi pelatihan

Pelapor ‘

menekan tombol alarm

sebagai tanda bahaya

I

! Berteriak atau
\

|

\ Tim Tanggap Darurat terdiri dari:
[

a. Memimpin dan Mengontrol
keseluruhan kegiatan langsung
termasuk memerintahkan melakukan
evakuasi atau tidak

v

i Koordinator Tanggap

| Darurat

| Metakukan koordinasi
dengan Advisor &
segera memberi
perintah kepada

masing - masing Ketua

Tim Tanggap Darurat

v

Tim Pemadam
Memutuskan aliran
listrik di area kerja, dan
menyalakan tombol
alarm apabila belum

v

Tim Evakuasi
Saat alam berbunyi

b. Tim Pemadam bertujuan untuk
mengatasi  kebakaran di area
perusahaan, dan melakukan
kerjasama dengan team pemadam
kebakaran setempat;

c. Tim Evakuasi bertujuan  untuk
mengevakuasi Karyawan menuju titik
aman, melakukan pendataan terhadap
karyawan yang terlibat;

d. Tim Medis bertujuan untuk;
memberikan bantuan penanganan
pertolongan pertama dan medis pada
korban, memberikan saran medis

: i g . | terkait kondisi korban dan bantuan
| ,‘ karyawan untuk [UNCONTROLLED < | evakuasi yang diperlukan;
| ! berjalan cepat menuju e. Tim Penyelamatan Aset dan
| | titik kumpul Pemulihan bertujuan untuk
\ menyelamtkan dokumen dan aset
| L] penting perusahaan, melakukan
| Tim Penyelamatan | komurikasi dengan oihak berwenang

Aset & Pemulihan | (Basamas, Pemkot, Pemprov, dil) dan

dokumen & aset melakukan tindakan pemulihan kondisi
penting perusahaan tenaga kerja maupun sarana dan )

L ! peralatan produksi yang mengalami
:J L J_‘ kerusakan.
| BI3 | | A3 |

o e

menyelamatkan
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V1.

PROSES KEADAAN DARURAT KEBAKARAN & LEDAKAN

AKTIVITAS

DOKUMEN/ CATATAN

KETERANGAN

| B2 ) pemadam memaonitor
\/

]

S

«

Tim Pemadam ‘

Menghubungi *

pemadam kebakaran
eksternal

v

Tim Penyelamatan
|___Aset & Pemulihan |
Melaporkan kondisi
atau keadaan darurat
kepada Koordinator
Darurat untuk
berkordinasi dengan
Advisor.

v

Koordinator Tanggap
Darurat
Mengontroi dan
memberikan perintah
kepada tim pemadam

v

Koordinator Tanggap
Darurat
Menugaskan tim

situasi dan koordinasi
bila memungkinkan
dilakukan evakuasi

Melakukan evakuasi
korban dan mencegah
cidera lebih lanjut

. £
Tim Tanggap Darurat
Melakukan investigasi |
dan membuat laporan |
i untuk Top Manajemen |

v

Tim Penyelamatan
Aset & Pemulihan
Membuat tindak lanjut
i dan rencana tindakan g

|

i pemulihan

v

Tim Penyelamatan
Aset & Pemulihan
' Monitoring tindak lanjut |

\ ,,__Y_\

{ Selesai

Laporan
Kecelakaan &
Investigasi

Laporan
Kecelakaan &
Investigasi

Kecelakaan &

Laporan i
Investigasi |

— /

Saat terjadi keadaan darurat security / tim
keamaan wajib mengisolasi jalan masuk dan
keluar perusahaan agar tidak ada tamu dan
karyawana yang keluar dari perusahaan.

Setiap karyawan harfus memahami  jalur
evakuasi dan titk kumpul yang ada di
Perusahaan.

[unconTRoLLED COPY
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VI.

PROSES KEADAAN DARURAT TUMPAHAN B3 DAN LIMBAH B3

AKTIVITAS

DOKUMEN/ CATATAN

KETERANGAN

{

R
/ .
[ Mulai )

] :

Pelapor |

| Melapor jika terdapat

tumpahan B3/LB3 di
area kerja

v

Koordinator Tanggap
Darurat

Melakukan koordinasi
dengan Advisor &
segera memberi
perintah kepada
masing - masing Ketua
Tim Tanggap Darurat

v

Tim Environmental
Supporting

Melakukan identifikasi
terhadap perbedaan
unsur kimia seperti
tingkat racun,
pencemaran
lingkungan dan

T
A 4

Tim Medis/P3K
Melakukan pertolongan
apabila ada korban
atau perlu dirujuk ke
rumah sakit

v

Tim Evakuasi

Mengarahkan dan
siaga untuk perintah
pelaksanaan evakuasi

v

Tim Environmental
Supporting
Membersihkan area
dan mencuci semua
peralatan dengan air
bersih

e
Selesai

| -

v

i Tim Environmental
| Supporting
I Melakukan investigasi
| dan membuat laporan
L
v
Tim Environmental
Supporting
Membuat rencana
pencegahan

! Laporan Kondisﬂ

Laporan Kondisi ‘

Keadaan Darurat |

L—//___l

|
i

r Laporan '
Kecelakaan & !

Investigasi |

| Laporan Kondisi
| Keadaan Darurat |

| J

Tim Environmental Supporting adalah tim
yang bertujuan untuk menangani apabila
terjadi tumpahan Limbah BKB/B3. Tim ini
terdiri dari Divisi SIER-PIER yang memiliki
kompetensi sebagai petugas K3 Kimia.

Upayakan pencegahan agar bahan kimia
tidak saling bercampur ke dalam saiuran air
dan jauhkan dari sumber api.

Setiap karyawan harus memahami jalur
evakuasi dan titik kumpul yang ada di
Perusahaan.

Ketika meiakukan identifikasi dan
pembersihan tumpahan Bahan Kimia
pastikan bahwa Tim Environmental
Supporting mengacu pada LDKB/SDS.

[uncoNTROLLED COPY|
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Melapor ke security jika
mengetahui informasi |
akan ada kegiatan |
demonstrasi di area
kerja’lkawasan

v

Koordinator Tanggap

Melakukan koordinasi
dengan Advisor &
segera memberi
perintah kepada
masing-masing Ketua

v

Tim Evakuasi !

Menenangkan seluruh |
karyawan dan bersiap
mengarahkan karyawan
menuju titik kumpul
setelah mendapat
perintah evakuasi

v

Tim Medis/P3K

L

| ada korban atau periu
| dirujuk ke rumah sakit |

Bersiap melakukan
pertolongan apabila

v

Tim Pemadam

Bersiap siaga
memadamkan api
apabila berdampak
kebakaran dan
menghubungi
Pemadam Kebakaran
eksternal

v ‘
Tim Penyeiamatan Asel |
& Pemulihan

|
|

dokumen dan aset

\
Menyelamatkan [
\
penting perusahaan ‘r

v

Tim Tanggap Darurat l
dan Tim Keamanan |

Meiakukan investigasi
dan membuat laporan |

|
¥ |

Tim Tanggap Darurat |

| WIISBU/O7

{ |  Daftar Nomor

\_i quepon Darurat ‘

| Laporan Kondisi |
| Keadaan Darurat

Laporan
Kecelakaan &
Investigasi

I
i | Laporan Kondisi |
"1 Keadaan Darurat |

|

e

) B
|

STANDARD OPERATING Dok. No. SOP/SDM/17
PROCEDURES Rev. 01
TANGGAP DARURAT Tanggal Efektif 20 OP_(tober 2022
Halaman 5 dari 9
Vl. PROSES KEADAAN DARURAT HURU - HARA (DEMONSTRASI)
AKTIVITAS DOKUMEN/ CATATAN KETERANGAN
(/ Mulai \}
[ \#/
| Pelapor Saat terjadi keadaan darurat security / tim

keamaan wajib mengisolasi jalan masuk dan
keluar perusahaan agar tidak ada tamu dan
karyawana yang keluar dari perusahaan,
kecuali pihak/instansi yang menangani
keadaan darurat.

Setiap karyawan harus memahami jalur
evakuasi dan titik kumpul yang ada di area
kerja masing - masing.

|UNCONTROLLED COPY
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Selesai )
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dan Tim Keamanan _|
Membuat rencana

man~ra~abkhan
{ pencegahan
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VI. PROSES KEADAAN DARURAT ANCAMAN BOM
AKTIVITAS DOKUMEN/ CATATAN KETERANGAN
( Muai )
Pelapor | . WUSBUW8 |

Melapor ke security jika |
terdapat indikasi
ancaman bom di area

v

4 Tim Evakuasi
| Menenangkan seluruh
karyawan dan siap
mengarahkan
karyawan menuju titik
kumpul setelah
mendapat perintah

v

Tim Medis/P3K
Bersiap melakukan
pertolongan apabila

ada korban atau perlu
dirujuk ke rumah sakit

v

Tim Pemadam
Bersiap siaga
memadamkan api |
apabila berdampak |
kebakaran dan
menghubungi
Pemadam Kebakaran

]
A 4

Tim Penyelamatan |
| Aset & Pemulihan
Menyelamatkan |

dokumen dan aset |
penting perusahaan |

v

| Tim Tanggap Darurat ;
|__dan Tim Keamanan |

Melakukan investigasi |
dan membuat laporan |

v

| Tim Tanggap Darurat |
dan Tim Keamanan |

Membuat rencana |
pencegahan

=

( Selesai )

1}
|

; | Daftar Nomor F
L elepon Darurat |

| Laporan Kondisi 1

|
e

| Keadaan Darurat
\

. =

[ Laporan ‘
Kecelakaan & |
| Investigasi |

Laporan Kondisi ‘
| Keadaan Darurat |
1 e

-

Saat terjadi keadaan darurat sceurity / tim
keamaan wajib mengisolasi jalan masuk dan
keluar perusahaan agar tidak ada tamu dan
karyawana yang keluar dari perusahaan,
kecuali pihak/instansi yang menangani
keadaan darurat.

Setiap karyawan harus memahami jalur
evakuasi dan titik kumpul yang ada di area
kerja masing - masing.

=

DNCONTHOLL[D GOP;(i




PT SURABAYA INDUSTRIAL ESTATE RUNGKUT (SIER)

STANDARD OPERATING
PROCEDURES

Dok. No.

SOP/SDM/17

Rev.

01

TANGGAP DARURAT

Tanggal Efektif

20 Oktober 2022

Halaman

7 dari 9

VI.

PROSES KEADAAN DARURAT GEMPA BUMI

AKTIVITAS

DOKUMEN/ CATATAN

KETERANGAN

,/—-__“ \
{ Mulai |
e an
| Koordinator Tanggap
‘ Darurat
| Melakukan koordinasi
dengan Advisor &
segera memberi
i perintah kepada
! masing - masing Ketua
Tim Tanggap Darurat

v

|

! Tim Evakuasi 1
[ Menenangkan seluruh |
karyawan dan {
mengingatkan untuk

|
‘ tidak berlindung di
|
i

dekat kaca dan barang

yang mudah roboh |

serta bersiap |

[ mengarahkan

| karyawan menuju titik |
! kumpul setelah

| mendapat perintah

{ evakuasi

v

Tim Medis/P3K |
Bersiap melakukan
pertolongan apabila

ada korban atau periu
dirujuk ke rumah sakit

v

Tim Penyelamatan
Aset & Pemulihan |
Menyelamatkan |
dokumen dan aset |

penting perusahaan

v

Koordinator Tanggap }
Darurat

Melakukan koordinasi |
dengan Advisor dan
Menyatakan kondisi
sudah aman & Bisa

kembali ke tempat
masing-masing

v

Tim Tanggap Darural
Melakukan investigasi |
dan membuat laporan |
untuk Top Manajemen

——

{ Selesai |

d

| Daftar Nomor
| Telepon Darurat

| Laporan Kondisi
I Keadaan Darurat |

L___,_——/—___

Laporan
Kecelakaan &
| Investigasi |
;‘_| Laparan Kondisi
| Keadaan Darurat

L

Saat terjadi keadaan darurat security / tim
keamaan wajib mengisolasi jalan masuk dan
keluar perusahaan agar tidak ada tamu dan
karyawana yang keluar dari perusahaan,
kecuali pihak/instansi yang menangani
keadaan darurat.

Setiap karyawan harus memahami jalur
evakuasi dan titik kumpul yang ada di area
kerja masing - masing.
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VI. PROSES SIMULASI TANGGAP DARURAT
AKTIVITAS DOKUMEN/ CATATAN KETERANGAN
r/ Mulai )
P2K3 Form Peralatan ’ Rencana simulasi tanggap darurat meliputi:

Membuat Jadwal dan
Rencana Simulasi
Keadaan Tanggap

Darurat

v

1 P2K3

| Melakukan sosialisasi
| rencana simulasi
keadaan darurat “

v

Karyawan ?
Melaksanakan
kegiatan simulasi
tanggap darurati

A
Tim Tanggap Darurat

Melakukan evaluasi
simulasi tanggap
darurat

i/&

¢. Tidak

| Tim Tanggap Darurat i
Melakukan tindakan
perbaikan

v

| Tim Tanggap Darurat |
Menyimpan bukti |
rekaman simulasi |
tanggap darurat |

v

[ Selesai )

L

Tanggap Darurat

I
|
|
|
\

L

—_—

i Form Evaluasi Uji
| Tanggap Darurat

\

L

—_— —

FTKP

1. Skenario terjadinya keadaan darurat;

2. Pembentukan tim tanggap darurat;

3. Menentukan lokasi dan waktu simulasi

tanggap darurat;
4. Menyiapkan sarana

tanggap darurat;

prasarana

UNCONTROLLED COPY i
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laporan kerusakan
pasca keadaan darurat |
& pengajuan |
persetujuan
perbaikan/pengadaan
kepada Direksi

Tim Penyelamatan Aset |

Melakukan sosialisasi |
rencana pemulihan
pasca keadaan darurat
kepada Pihak Terkait

dan Pemulihan :

v

Pihak Terkait

Melaksanakan kegiatan
pemulihan pasca
keadaan darurat

v

Tim Penyelamatan Aset
dan Pemulihan

Melakukan evaluasi
pemulihan pasca
keadaan darurat

TS

Ya \
- Sesuai? -
//‘ -
\/ Tidak

Sl
Tim Penyelamatan Aset E
dan Pemulihan |

Melakukan koordinasi |
dengan pihak terkait

4

Unit K3 & Pihak Terkait |
Menyimpan bukti '

|

rekaman sebelum dan |

setelah dilakukan |

pemulihan keadaan |
darurat

Notulensi Rapat

1 FTKP

STANDARD OPERATING Dok. No. 'SOP/SDM/1 7
PROCEDURES Rev. 01
TANGGAP DARURAT Tanggal Efektif 20 Olftober 2022
Halaman 9 dari 9
Vl. PROSES PEMULIHAN KEADAAN DARURAT
AKTIVITAS DOKUMEN/ CATATAN KETERANGAN
( Muai
T Tem Penyeljmatan Aot 1 Membuat daftar skala prioritas perbaikan
: e 1 . & ana maupun peralatan kerj
-] Perr;‘tglrt;aa?t Fn i Kelc_:gcli;aan & zzrr?::sil Far;:farnq;m T:iggap:ga?u?'gt o

Melakukan review } Investigasi i terutama yang erat kaitannya dengan

operasional proses bisnis

Tim Penyelamatan Aset dan Pemulihan
bertujuan untuk menyelamtkan dokumen dan
aset penting perusahaan, melakukan
komunikasi dengan pihak berwenang
(Basarnas, Pemkot, Pemprov, dil) dan
melakukan tindakan pemulihan kondisi
tenaga kerja maupun sarana dan peralatan
produksi yang mengalami kerusakan.

o~

2% RIAL
v 6:5.

UNCONTROLLED COPY I
Melakukan cross check kesesuaian prioritas

dan spesifikasi sarana dan prasarana serta
peralatan kerja selama proses pemulihan
pasca keadaan daruat




PT SURABAYA INDUSTRIAL ESTATE RUNGKUT (SIER)
SIER WORK INSTRUCTION ER);’S L ;‘;;"'SDW L
PENGECEKAN APAR Tgl. Efektif 20 Olftober 2022
Halaman 1 dari 2
I. REFERENSI
- PP 50 Tahun 2012
- 180 45001:2018

Il. INSTRUKSI KERJA

No. Aktivitas Penanggung Jawab
1. | Mencetak form inspeksi (FRM/SDM/32 Rev. 02 Form Inspeksi K3) Unit K3
2. | Menyiapkan APD (Helm, Rompi, Sarung tangan dan Safety shoes) Unit K3
3. | Mencocokkan nomor ID APAR dengan Form Unit K3 & Pemilik Area
4. | Mulai mengisi form yang sudah sesuai Unit K3 & Pemilik Area
5. | Membersihkan fisik APAR Unit K3 & Pemilik Area
6. | Memeriksa label keterangan berat dan tanggal kadaluarsa Unit K3 & Pemilik Area
7. | Memeriksa segel dan safety pin Unit K3 & Pemilik Area
8. | Memeriksan bracket/hanger Unit K3 & Pemilik Area
9. | Memeriksa handle Unit K3 & Pemilik Area
10. | Memeriksa tabung Unit K3 & Pemilik Area
11. | Memeriksa manometer Unit K3 & Pemilik Area
12. | Memastikan terdapat cara penggunaan APAR yang terlihat jelas Unit K3 & Pemilik Area
13. | Memeriksa selang Unit K3 & Pemilik Area
14. | Memeriksa nozzle Unit K3 & Pemilik Area
15. | Melakukan verifikasi tanda tangan pemeriksa Unit K3 & Pemilik Area
16. | Memintakan verifikasi tanda tangan Kepala Unit Unit K3 & Pemilik Area

|%TROLLED COPY l |




PT SURABAYA iNDUSTRIAL ESTATE RUNGKUT (SIER)

SIER WORK INSTRUCTION Dok. No Wi/SDM/12
Rev. 00
PENGECEKAN APAR | Tgl. Efektif 20 Oll(tober 2022
Halaman 2 dari 2
lll. CATATAN REVISI
No. Rev. Tanggal | Alasan Revisi
|
|
i
Dibuat Oleh : Diperiksa Oleh : Disetujui Oleh :
Jabatan KEPALA UNIT KEPALA DEPARTEMEN | Pit. KEPALA DIVISI
i
Tanda tangan O ®
N |
Nama Falista Anggi S. Samsi Yosa Putri Hapsari H.
Tanggal 20 Oktober 2022 20 Oktober 2022 20 Oktober 2022

R"
-

MASTER _
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- Dok. No WI/SDM/13
WORK INSTRUCTION
SIER 2 w
PENGECEKAN HYDRANT GEDUNG 2L Efexiiy 20 Oktober 2022
Halaman 1 dari 2

. REFERENSI

PP 50 Tahun 2012
ISO 45001:2018

Il. INSTRUKSI KERJA

l

No. Aktivitas Penanggung Jawab
1. | Mencetak form inspeksi (FRM/SDM/32 Rev. 02 Form Inspeksi K3) Unit K3
= Menyiapkan APD (Helm, Rompi, Sarung tangan dan Safety shoes) Unit K3
3. | Mencocokkan nomor ID hydrant gedung dengan Form Unit K3 & Pemilik Area
4. | Mulai mengisi form yang sudah sesuai Unit K3 & Pemilik Area
5. | Memeriksa kondisi box hydrant Unit K3 & Pemilik Area
6. | Memastikan tidak ada benda asing di dalam box hydrant Unit K3 & Pemilik Area
7. | Memeriksa kondisi valve hydrant Unit K3 & Pemilik Area
8. | Memeriksa kondisi coupling Unit K3 & Pemilik Area
9. | Memeriksa selang hydrant Unit K3 & Pemilik Area
10. | Memeriksa kondisi hose rack Unit K3 & Pemilik Area
11. | Memeriksa kondisi nozzle Unit K3 & Pemilik Area
12. | Melakukan verifikasi tanda tangan pemeriksa Unit K3 & Pemilik Area
13. | Memintakan verifikasi tanda tangan Kepala Unit Unit K3 & Pemilik Area

[unconTRoLLED coPY |




PT SURABAYA INDUSTRIAL ESTATE RUNGKUT (SIER)

SIE WORK INSTRUCTION Dol Lulizs i
Rev. 00
PENGECEKAN HYDRANT GEDUNG Tgl. Efektif 20 Oi'<tober 2022
Halaman 2 dari 2
iil. CATATAN REVISI
No. Rev. Tanggal | Alasan Revisi
|
i
|
Dibuat Oleh : Diperiksa Oleh : Disetujui Oleh :
Jabatan KEPALA UNIT KEPALA DEPARTEMEN Pit. KEPALA DIVISI

Tanda tangan

U

I

Nama

Falista Anggi S.

Samsi

Yosa Putri Hapsari H.

Tanggal

20 Oktober 2022

20 Oktober 2022

20 Oktober 2022
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I PT SURABAYA INDUSTRIAL ESTATE RUNGKUT (SIER)

SIER WORK INSTRUCTION Dok. No Wi/SDM/14
Rev. 00
PENGECEKAN HYDRANT HALAMAN Tgl. Efektif 20 Oktober 2022
Halaman 1 dari 2

. REFERENSI
- PP 50 Tahun 2012
- 180 45001:2018

ll. INSTRUKSI KERJA

No. | Aktivitas Fenanggung Jawab
1. | Mencetak form inspeksi (FRM/SDM/32 Rev. 02 Form Inspeksi K3) Unit K3
2. Menyiapkan APD (Helm, Rompi, Sarung tangan dan Safety shoes) Unit K3
3. | Mencocokkan nomor ID hydrant halaman dengan Form Unit K3 & Pemilik Area
4. | Mulai mengisi form yang sudah sesuai Unit K3 & Pemilik Area
5. | Memeriksa kondisi box hydrant Unit K3 & Pemilik Area
6. | Memastikan tidak ada benda asing di dalam box hydrant Unit K3 & Pemilik Area
7. | Memeriksa kondisi valve hydrant Unit K3 & Pemilik Area
8. | Memeriksa kondisi coupling Unit K3 & Pemilik Area
8. | Memeriksa selang hydrant Unit K3 & Pemilik Area
10. | Memeriksa kondisi hose rack Unit K3 & Pemilik Area
1. | Memeriksa kondisi nozzle Unit K3 & Pemilik Area
12. | Memeriksa kondisi pilar Unit K3 & Pemilik Area
13. | Memastikan terdapat kunci pembuka pilar hydrant Unit K3 & Pemilik Area
14. | Melakukan verifikasi tanda tangan pemeriksa Unit K3 & Pemilik Area
15. | Memintakan verifikasi tanda tangan Kepala Unit Unit K3 & Pemilik Area

UNCONTROLLED COPY | MASTER




‘ I PT SURABAYA iNDUSTRIAL ESTATE RUNGKUT (SIER)

SIER WORK INSTRUCTION Dok. No Wi/SDM/ 14
Rev. 00
PENGECEKAN HYDRANT HALAMAN VoL ke 20 Oktober 2022
Halaman 2 dari 2

. CATATAN REVISI

No. Rev. Tanggal : Alasan Revisi
|
|
Dibuat Oleh : Diperiksa Oleh : Disetujui Oleh :

Jabatan KEPALA UNIT KEPALA DEPARTEMEN Pit. KEPALA DIVISI
Tanda tangan %
Nama Falista Anggi S. Samsi Yosa'Putri Hapsari H.
Tanggal 20 Oktober 2022 20 Oktober 2022 20 Oktober 2022
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PT SURABAYA INDUSTRIAL ESTATE RUNGKUT (SIER)

SIE WORK INSTRUCTION Dok. No WI/SDM/15
Rev. 00
PENGECEKAN KOTAK P3K Tgl. Efektif 20 Oktober 2022
Halaman 1 dari 2

REFERENSI

PP 50 Tahun 2012
ISO 45001 : 2018

INSTRUKSI KERJA

No. Aktivitas Penanggung Jawab
1. | Mencetak form inspeksi (FRM/SDM/32 Rev. 02 Form Inspeksi K3) Unit K3
2. | Menyiapkan APD (Helm, Rompi, Sarung tangan dan Safety shoes) Unit K3
3. | Mencocokkan nomor ID hydrant halaman dengan Form Unit K3 & Peilik Area
4. | Mulai mengisi form yang sudah sesuai Unit K3 & Pemilik Area
S. | Memeriksa ketersediaan kasa steril AT Unit K3 & Pemilik Area
6. | Memeriksa ketersediaan perban 5 cm /‘: 5 : ““4% Unit K3 & Pemilik Area
7. | Memeriksa ketersediaan perban 10 cm ( g ( VS& ) g Unit K3 & Pemilik Area
8. | Memeriksa ketersediaanplaster 1,25 cm \f"‘,wé’? Unit K3 & Pemilik Area
9. | Memeriksa ketersediaan plaster cepat SER__ Unit K3 & Pemilik Area
10. | Memeriksa ketersediaan kapas __M~STER | Unit K3 & Pemilik Area
11. | Memeriksa ketersediaan kain segitiga/mittela Unit K3 & Pemilik Area
12. | Memeriksa ketersediaan gunting é ‘53/%% Unit K3 & Pemilik Area
13. | Memeriksa ketersediaan peniti { S % ol \ Unit K3 & Pemilik Area
14. | Memeriksa ketersediaan sarung tangan seké{m a[SIER| /£ / Unit K3 & Pemilik Area
15. | Memeriksa ketersediaan masker Q\;E(y Unit K3 & Pemilik Area
18. | Memeriksa ketersediaan pinset [GNCoNTROLLED copv| Unit K3 & Pemilik Area
17. | Memeriksa ketersediaan lampu senter Unit K3 & Pemilik Area
18. | Memeriksa ketersediaan gelas cuci mata Unit K3 & Pemilik Area
19. | Memeriksa ketersediaan kantong pastik bersih Unit K3 & Pemilik Area
20. | Memeriksa ketersediaan aquades Unit K3 & Pemilik Area
21. | Memeriksa ketersediaan povidon iodin Unit K3 & Pemilik Area
22. | Memeriksa ketersediaan alkohol Unit K3 & Pemilik Area
23. Unit K3 & Pemilik Area

Memeriksa ketersediaan buku panduan P3K




PT SURABAYA INDUSTRIAL ESTATE RUNGKUT (SIER)

SIER WORK INSTRUCTION Dolche pESEaLL
REV. 00
. Efektif kto
PENGECEKAN KOTAK P3K Tgl. Efekt LT ODE f 2
Halaman 2 dari 2
No. Aktivitas | Penanggung Jawab
24. | Memeriksa ketersediaan buku catatan Unit K3 & Pemilik Area
25. | Memeriksa ketersediaan daftar isi kotak Unit K3 & Pemilik Area
26. | Melakukan verifikasi tanda tangan pemeriksa Unit K3 & Pemilik Area
27. | Memintakan verifikasi tanda tangan Kepala Unit Unit K3 & Pemilik Area
lll. CATATAN REVISI
No. Rev. Tanggal Alasan Revisi
Dibuat Oleh : Diperiksa Oleh : Disetujui Oleh :
Jabatan KEPALA UNIT KEPALA DEPARTEMEN Pit. KEPALA DIVISI

Tanda tangan

Nama

Falista Anggi S. Samsi

Yosa Putri Hapsari H.

Tanggal

20 Oktober 2022 20 Oktober 2022

20 Oktober 2022




I | | PT SURABAYA INDUSTRIAL ESTATE:_RUNGKUT-(SIER)

Dok. No WI/SDM/16
WORK INSTRUCTION
A Rev. 00
Tgl. Efektif 20 Oktober 2022
PENGGUNAAN EYE WASH J : 2
Halaman 1 dari 2
I. REFERENSI
- PP 50 Tahun 2012
- 1SO 45001 : 2018
ll. INSTRUKSI KERJA
No. Aktivitas Penanggung Jawab
1. | Pastikan bahan kimia yang terkena mata tidak reaktif terhadap air Korban & Analis Lab
2. | Pastikan eye wash telah di lakukan inspeksi berkala. Analis Laboratorium
3. | Pastikan tersedia air bersih yang keluar dari eye wash. Analis Laboratorium
4. | Lepaskan pakaian yang terkontaminasi bahan kimia. Korban & Analis Lab
5. | Buka penutup / kran saluran air. Korban & Analis Lab
6. | Dekatkan mata pada tempat keluarnya air. Korban & Analis Lab
7. | Buka mata dan biarkan air masuk dan mengalir pada mata yang

Korban & Analis Lab
terkena paparan bahan kimia minimal 15 menit.

8. | Tahan kelopak mata dengan jari sehingga pembilasan dapat
sepenuhnya mengairi mata (jika dibutuhkan, mintalah bantuan pada Korban & Analis Lab
teman untuk melakukannya).

8. | Tutup kembali kran saluran air pada eye wash Korban & Analis Lab

10. Segera kirim penderita ke IGD untuk pemeriksaaerih lanjut Korban & Analis Lab

lll. CATATAN REVISI

No. Rev. Tanggal
[unconTRoLLED cOPY |
Dibuat Oleh : - Diperiksa Oleh :
Jabatan KEPALA UNIT KEPALA DEPARTEMEN Pit. KEPALA DIVISI
Tanda tangan %“0 X
Nama Falista Anggi S. Samsi Yosa Plutri Hapsari H.
Tanggal 20 Oktober 2022 20 Oktober 2022 20 Oktober 2022




I PT SURABAYA INDUSTRIAL ESTATE RUNGKUT (SIER)

SIE WORK INSTRUCTION Dok. No WI/SDM/17
Rev. 00
PENGGUNAAN SAFETY SHOWER Tgl. Efektif 20 Oktober 2022
Halaman 1 dari 1

.  REFERENSI

- PP 50 Tahun 2012
- 1S0O 45001:2018

II. INSTRUKSI KERJA

No.

Aktivitas

Penanggung Jawab

1. | Pastikan bahan kimia yang terkena anggota tubuh tidak reaktif
terhadap air

Korban & Analis Lab

2. | pastikan safety shower telah di lakukan inspeksi berkala. Analis Laboratorium
3. | Pastikan tersedia air bersih yang keluar dari safety shower. Analis Laboratorium
4. | Lepaskan pakaian dan perhiasan yang dipakai. Korban & Analis Lab
S. | Tarik tuas penutup / kran saluran air. Korban & Analis Lab
6. ';'Ieiert:: abic:rtia::kibaaswuihkzlir:::az;ir minimal 15 menit (berhati-hati agar Korban & Analis Lab
7. Korban & Analis Lab

Tutup kembali kran saluran air pada safety shower

8. | Segera kirim penderita ke IGD untuk pemeriksaan lebih lanjut

Korban & Analis Lab

- &

Ili. CATATAN REVISI / e <
No. Rev. Tanggal / j 7 'a‘;'*; 7| r’;‘; Alasan Revisi 5" WEE \*%
HWWE 3 i
\ >\ [SIER] /9 >\ [SIER] /&
Ty — Y s~
—— s
fUNCONTROLLED COPY | " MASTER |
Dibuat Oleh ; Diperiksa Oleh ; Disetujui Oleh ;
Jabatan KEPALA UNIT KEPALA DEPARTEMEN Pit. KEPALA DIVISI
Tanda tangan %%Q" /
\
1
Nama Falista Anggi S. Samsi Yosa Putri Hapsari H.
Tanggal 20 Oktober 2022 20 Oktober 2022 20 Oktober 2022 (




SAFETY CAMPAIGN
TERKAIT KEADAAN DARURAT



Lo

GEMPA BUMI

/\APA YANG BISA KITA LAKUKAN? %

ANTISIPASI SEBELUM TERJADI GEMPA BUMI

2 E | &

Giapkan fas berisi  Keftahuikemana  Amankan barang yang Siapkan P3K &

barang penting Anda harus mudah pecah, jatuh,  Alat Pemadam
kondisi darurat evakuasi terbakar Kebakaran
i // J/ pouick une J L S vonorcross Jf S [ J ST J/ vonorcross Jf Jf [ vouceune Jf S [/ vowotcross Jf I JT J ST S/ vonorcross Jf Jf J/ vouceune Jf JY 4

SAAT TERJADI GEMPA BUMI

Berada di dalam

Berada di |luar
bangunan

BERLINDUNG
s Segera cari tempat berlindung

yang aman dari reruntuhan
I e (jauhi jendela, kaca dan benda

MENJAUH
Segera  menjauh  dari
gedung/ pohon/ tiang listrik oo

dan cari tempat area luas EE E
berat) dan terbuka S
BERHENTI

TRIANGLE OF LIFE
I Gunakan metode "“segitiga
kehidupan" jika tidak ada meja
I

S atau tempat berlindung
JANGAN BERGERAK
- Lindungi tubuh dan jangan
b@! /I bergerak  hingga gempa
i /o= splesal & menunggu komando
tim tanggap darurat

TANGGA DARURAT

Pastikan kondisi aman dan

: jangan gunakan lift! Gunakan

Z,; tangga darurat setelah gempa

selesai untuk menuju titik
evakuasi

Segera  berhenti  dari .2"'_
mengendarai mobil dan cari (0=0

area terbuka yang aman

JAUHI

Jauhi benda berpotensi
roboh dan hindari area
apabila terjadi retakan tanah

Hindari potensi bahaya :
tsunami dan tanah longsor

PANTAI & DATARAN TINGGI 5\ Qa
\

/ PoLICE LINE M A/ // ponort cross L LSS vonoteross Jf Jf Jf rouceune Jf Jf ff vonotcross Jf Jf [ J S /7 vonotcross Jf Jf Jf pouckune Jf Jf // pon

SETELAH TERJADI GEMPA BUMI

T A\ S G [Esl=
-LLLLI : ««—(55 |00
‘ | & oo|o0
Bawa barang Jauhi bangunan yang Jika terjadi gempa Jangan kembali ke
penting dan rusak susulan, ulangi langkah  bangunan, kecuali jika
keluar, gunakan pada "Saat Terjadi  pihak berwenang telah
tangga darurat Gempa Bumi" menyatakan aman
z Jangan panik!
\__|/ Selalu kenali lingkungan di sekitar Anda berada
|V Selalu berdoa demi keamanan dan keselamatan
Source: diambhil dari herbagai sumber
@ sier_id @ ptsier @sier_id www.sier.id

Modern
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Kenapa perlu tahu cara mencegah
kebakaran di sekitar kita?

Kemarau panjang, meningkatkan risiko terjadi
kebakaran baik di pemukiman maupun industri karena
angin kering dan suhu udara yang meningkat

o Kebakaran menimbulkan kerugian secara ekonomi,
ekologi, gangguan kesehatan hingga hilangnya nyawa

o Jawa Timur termasuk daerah dengan sebaran kasus
kebakaran terbanyak nomor 2 se-Indonesia sepanjang
tahun 2023

Bagaimana api dapat terbentuk?

Berlangsungnya proses nyala api membutuhkan 3
unsur pokok yang berada pada keseimbangan yang
cukup yakni:

Rantal Reaksi

. Api

Oksigen

CELELNELG]S

Modern

Mengenali Cara Mencegah Terjadinya
Kebakaran di Tempat Kerja

.

Jauhkan bahan yang
mudah terbakar dari
sumber panas

My

8 It

Periksa semua
perkabelan/ aliran
listrik secara teratur

\
O

va v

Hindari merokok di
dalam ruangan
selain smoking area

(1/2)

o
Simpan cairan yang

mudah terbakar di
tempat khusus

Hindari kelebihan
beban listrik

-~

o)
&=

Siapkan & pelajari
penggunaan APAR

Pastikan kebocoran
gas dan berventilasi

baik saat gunakan LPG

EVACUATION PLAN

Pahami & pelajari
denah evakuasi dan
tanggap darurat

Diambil dari berbagai sumber
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Panduan Menghadapi Kondisi Darurat
Kebakaran di Tempat Kerja

0 Menghadapi situasi kebakaran

Jika mencium asap/ melihat api, lakukan pemadaman Jangan gunakan lift, Jika api belum padam &
api menggunakan APAR gunakan tangga darurat [§al=laal o ST ETR i ET g ol (e 1=
© Tarik pin penguncituas @ Tekan tuas untuk baik saat maupun setelah [RSVE OERR e D= C 0

@ Arahkan selang ke titik mengeluarkan isi . .
pusat api @ Sapukan sampai padam proses evakuasi jalur terdekat

FIRE

— @ ¢
FIRE  PRESS

Jika api tidak padam, aktifkan _. . ; memberikan bantuan Ikuti arahan Tim Tanggap
Jika tidak memungkinkan, orang lain jika dapat Darurat dan mudahkan

alarm kebakaran & hubungi . . .
tinggalkan barang pribadli [T PIRTRETSS It EYar ey koordinasi

Tim Tanggap Darurat

e Jika Anda tidak bisa melakukan evakuasi

Temukan jendela untuk Berhenti REL UEN T TGN T 3 Te] T Rl V ;B Jika asap membumbung,
memberi sinyal lokasi dasar tanah/ Ial0]JorTeEla 'EsM  posisikan tubuh serendah
Anda lantai api mungkin

e Saat berada di titik kumpul evakuasi

N A
o

72 N

Melanjutkan berjalan ke Hubungi penanggung Tetap berada padajarak [RELEERTGESTEE L ETIE
titik kumpul yang telah jawab - Identifikasi aman dari gedung dalam gedung sampai
ditentukan karyawan yang hilang semuanya bersih

Prosedur Tanggap Darurat PT SIER
SOP/DU.5/09

s (2/2)



